
Du bist jung, motiviert und hast ein kleines Helfer-Gen? Super, denn dann passt du 
genau zu uns! Zum 01. August gibt es bei uns jedes Jahr die Möglichkeit, in die 
Ausbildung zu starten. Wir bieten eine facettenreiche Ausbildung in Kaltenkirchen 
mit viel Unterstützung auf dem Weg und top Übernahmechancen am Ende zum/zur

Kaufmann-/frau für Büromanagement (m/w/d)

In deiner Ausbildung erwarten dich unter anderem folgende Aufgaben:
- Büroorganisation im Innendienst über die gesamte Versorgungskette: von der Er-
fassung eingehender Rezepte, Einleitung der Patientenversorgung, dem Auslösen 
von Zubehör-Lieferungen bis hin zur Organisation der Abholung nicht mehr 
benötigter Geräte
- Kommunikation mit Krankenkassen und Ärzten für eine reibungslose Patienten-
versorgung
- Führen von Telefonaten mit Patienten, Sachbearbeitern und anderen Partnern
- Einblick in die Abläufe und Organisation anderer Abteilungen wie dem Lager, der 
Disposition, der Buchhaltung und der Assistenz.

Wenn du noch Fragen hast, schau doch einfach mal auf unsere Homepage:
https://criticalcare.de/karriere/qualitaet-durch-ausbildung/

Ist noch etwas unklar? Dann kontaktiere uns einfach direkt:

Ausbilderinnen: Bianca Beecken, Denise Neumann
critical care gmbh      Kirchhoffstr. 1-5      24568 Kaltenkirchen 

Tel.: 04191 / 50 70 96 221     E-Mail: ausbildung@criticalcare.de

25 Jahre 

Erfahrung!

https://criticalcare.de/karriere/qualitaet-durch-ausbildung/

